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Circ. n. 143                                                                Borgo San Giacomo, 30/04/2015 
 

AI DOCENTI DELLA SCUOLA PRIMARIA 

AL REFERENTE DI PLESSO 

AL PERSONALE A.T.A 

AGLI ATTI 

 

OGGETTO: PROVE INVALSI 

 

Al fine di consentire la corretta ed ordinata somministrazione delle prove INVALSI prevista per 

mercoledì 6 maggio (prova di italiano) e giovedì 7 maggio (prova di matematica per le 

classi seconde e quinte e questionario per le sole classi quinte), si impartiscono le seguenti 

disposizioni: 

1) Le prove si terranno nelle aule delle rispettive classi;  

2) I docenti delegati al coordinamento delle prove nei plessi sono: 

 Maestra Betelli Luisa – plesso di Borgo san Giacomo 

 Maestra Olini Mirangela – plesso di Quinzano d'Oglio 

 Maestra Spinoni Daniela – plesso San Paolo. 

3) È molto importante che gli allievi siano messi nelle condizioni di affrontare le prove nel 

migliore dei modi, con impegno e senza ansia e soprattutto che lavorino individualmente. 

4) È molto importante prestare la massima attenzione nella distribuzione dei fascicoli, 

avendo cura, in particolare, di: 

 assegnare allo stesso studente i diversi strumenti (tre: Prova preliminare di lettura, Italiano 
e Matematica per la classe II primaria e Matematica, Italiano e Questionario studente per tutti gli 
altri livelli scolastici oggetto di rilevazione) secondo l’Elenco studenti  di modo che a ogni studen-
te venga assegnato sempre il proprio  codice studente 

 evitare, senza alcuna eccezione, che studenti seduti vicini abbiano la stessa versione della 
prova. 

5) in allegato sono stati individuati gli insegnanti che avranno l'incarico di somministrare le 

prove e contestualmente quelli che dovranno sostituirli in classe; 

6) gli insegnanti delle classi interessate, valutate le singole situazioni, dovranno 

comunicare entro lunedì 4 maggio 2015 i nominativi degli alunni (certificati, DSA, BES) 

per i quali propongono alla Dirigente Scolastica la “non somministrazione” delle prove; la 

Dirigente, alla luce della situazione a Lei nota, esprimerà la sua approvazione o il suo diniego; 

7) i docenti incaricati della somministrazione riceveranno un documento contenente le 

istruzioni per la corretta somministrazione delle prove stesse e una copia del “Manuale del 

somministratore”; è necessario che i docenti si attengano scrupolosamente a quanto 

previsto nelle istruzioni e nel Manuale stesso, documenti che dovranno essere letti con 

molta cura; 

8) particolare attenzione dovrà essere posta al momento della consegna delle prove agli 

alunni, verificando che il codice riportato sul fascicolo della prova corrisponda esattamente al 

codice meccanografico dell'alunno stesso; 
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9) i fascicoli con le prove saranno ritirati dalle Referenti di plesso e verranno consegnati la 

mattina stessa in cui è prevista l'effettuazione; 

10) le prove per le classi seconde si svolgeranno in entrambe le giornate dalle 8:30 alle 

9:45; l'intervallo sarà anticipato e si svolgerà dalle 9:45 alle 9:55; le prove per le classi 

quinte verranno effettuate subito dopo l'intervallo e cioè dalle 10:00 alle 11:30 di 

mercoledì 6 maggio, dalle 10:00 alle 12:00 di giovedì 7 maggio; 

11) il plico contenente i fascicoli delle prove effettuate sarà ritirato dalla Responsabile del 

Plesso immediatamente dopo la conclusione della prova stessa; la Responsabile del Plesso 

provvederà anche a riconsegnare il tutto in segreteria al termine della mattinata; 

12) per la tabulazione dei risultati, gli insegnanti che avranno somministrato le prove si 

riuniranno presso la sede della Scuola Primaria di Borgo San Giacomo, con il seguente 

calendario: 

 giovedì 7, dalle ore 14:00 e non oltre le ore 17:00, ed eventualmente venerdì 8, dalle 

ore 16:15 e non oltre le ore 18:30, i docenti di Borgo San Giacomo; 

 lunedì 11, martedì 12 ed eventualmente mercoledì 13, dalle ore 16:30 e non oltre le 

ore 18:30, i docenti di Quinzano d'Oglio; 

 mercoledì 13, dalle ore 16:30 e non oltre le ore 18:30, ed eventualmente giovedì 14, 

dalle ore 14:00 e non oltre le ore 17:00, i docenti di San Paolo; 

13) per qualsiasi richiesta di chiarimento, rivolgersi all'insegnante Carla Luisa Betelli negli 

orari in cui è a disposizione della Dirigente (lunedì e mercoledì, dalle 8:00 alle 10:00; martedì 

dalle 10:00 alle 13:00). 

 

Si ringrazia per la collaborazione e si porgono cordiali saluti. 

 

 

 

 La  Dirigente scolastica 

  Prof.ssa  Elena Rizzardelli 
 
          Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

 ai sensi  Dlgs 39/93, art.3, c 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 


