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Circ. n.  26                                                                                      Borgo San Giacomo, 13/10/2020 

 
                                                                                       Ai Docenti 

 

                                                                                       Ai Collaboratori scolastici  
  

                                                                                       Ai Genitori 
  

della Scuola Secondaria dell’I. C. Borgo San Giacomo  
 

Agli Atti 
                                                                                                                                                    

        

                                                                          e  p.c.  D.S.G.A. Emma Zucchi 
                                                                                                  

OGGETTO: procedura mensa scolastica. 

Si fa presente che nei giorni di mensa, il lunedì e il mercoledì, i collaboratori scolastici sono 
tenuti a verificare quali alunni usufruiscono del servizio. 

Per gli alunni: 

✓ Il giorno in cui il figlio non usufruisce del servizio mensa, il genitore deve dare 
comunicazione dell’assenza sul diario. Il docente, informato dal collaboratore 
scolastico della mancata presenza, è tenuto ad apporre la propria firma sulla 
comunicazione e scrivere il tutto sul registro cartaceo. 

✓ Nel caso in cui il genitore dimentichi tale comunicazione, il collaboratore deve 
chiamare la famiglia chiedendo di far pervenire uno scritto. Solo in casi eccezionali 
l’autorizzazione ad uscire alle ore 13.00 può essere telefonica. Successivamente 
informare il docente che lo annoterà sul registro di classe cartaceo. 

 

Ringrazio per la collaborazione e porgo distinti saluti. 
 
 
 
 
                                                                                      IL  DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                              Prof. Angiolino Albini 
                                                                                                       Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                                                                                                                          ai sensi del Dlgs 39/93, art.3, c 2 
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